
Уповноваженій особі, 
відповідальній за організацію та 
проведення процедур закупівель/ 
спрощених закупівель 
Олені Загородній
Заступника директора-начальника 
відділу бухгалтерського обліку, 
фінансового забезпечення та 
звітності
Катерини НАГАЧЕВСЬКОЇ 

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

З метою забезпечення належних умов праці Департаменту муніципальної безпеки 
виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) прошу 
здійснити закупівлю наступних товарів:

Конкретна 
назва предмету 

закупівлі

Код
КЕКВ

Очікувана
вартість
предмета
закупівлі

(грн)

Джерело
фінансування Кількість

Кінцевий
термін

поставки
товар)'

Канцтовари 
(Код ДК 
021:2015: 
«30190000-7» 
Офісне
устаткування та 
приладдя різне)

•3

2210 210 000,00 Місцевий
бюджет

Відповідно 
додатку 1 
до листа

Протягом 14 
(чотирнадцяти) 
робочих днів 3 

моменту 
підписання 
договору

Місце поставки товарів: 04074, м. Київ, вулиця Вишгородська,21.

Обгрунтування обсягів закупівлі
З урахуванням заявок структурних підрозділів Департаменту.

Обґрунтування якісних характеристик закупівлі
Якість Товару має відповідати вимогам, встановленим державними стандартами, 

технічними умовами, нормативно-технічними документами щодо його якості.

Обгрунтування очікуваної ціни закупівлі
Очікувана вартість предмету закупівлі встановлена на підставі Примірної методики 

визначення очікуваної вартості предмета закупівлі, затвердженої наказом Міністерства 
розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 18.02.2020 № 275 
методом порівняння ринкових цін. зокрема, шляхом запитів цінових пропозицій виробникам, 
офіційним представникам та дилерам, постачальникам конкретного товару (копії додаються)

_ квітня 2024 року Катерина НАГАЧЕВСЬКА



№

з /п
Н ай м ен ув ан ня  товару О д .в и м . кількість ціна

середня

ціна

■ 'W  ■

вартість

1 Ф айл  для д о к у м е н т ів  А 4+  E conom ix , 40  м к м , ф актура "гл я н е ц ь " (100 ш т /уп ) уп. 100 119,22 119,22 11 92 2 ,00

2 Ф айл  для д о к у м е н т ів  А5 E con om ix , ЗО м к м , ф актура "гл я н е ц ь " (100  ш т /уп ) уп. 5 78 ,18 47 ,00
' ■ -

235,00-

3 Ф айл  для д о к у м е н т ів  АЗ O p tim a , 40 м к м , в е р ти ка л ь н и й , ф актура "гл я н е ц ь " (50 ш т /уп ) уп. 5 177 ,30 85 ,00 4 2 5 ,0 0

4 С у п е р -о б кл а д и н ка  для зош ита  А 4 (10ш т.) уп. 1 48 ,30 48 ,3 0
■

48 ,3 0
Ж; ■' . и '

5 П ап ір  оф існи й  XEROX P re m ie r АЗ 80 г /м 2 , 500  арк., клас А шт 20 469 ,02 4 6 9 ,02 9 380 ,40
6 П ап ір  IQ  S m o o th  А 4  1 6 0 г /м 2 , 2 5 0 а р к шт 5 4 5 0 ,00 4 0 0 ,00 2 0 0 0 ,0 0

7 Ф о т о п а п ір  W W M  А4, м а то в и й , 230 г /м 2 , 100 арк. шт 5 526 ,68 4 5 0 ,0 0 2 2 5 0 ,00

8
Н аб ір  ка р т о н у  б іл о го  (д в о с то р о н н ій , ф о рм а т  - А4, щ ільн ість  250  г /м  кв, к іл ь к іс ть  а р к /у п  - 

Ю а р к .в  уп .)
шт 5 29,88 35 ,00 175 ,00

.

9 П апка  для кр е сл е н н я  А 4  200  г /м 2 , 10 а р куш ів шт 15 69,90 42 ,0 0 6 3 0 ,00

10 С тр ічка  кл е й ка  ка н ц е л я р сь ка  24 м м  х ЗО м  E conom ix , п р о зо р а шт 100 16,02 16,02 1 6 0 2 ,0 0

11 С трічка кл е й ка  па кув а л ьн а  (скотч ) E conom ix , п р о зо р а , 4 8 м м *1 0 0 м шт 60 64 ,98 65 ,00 3 9 0 0 ,0 0  А ,
' . . . . '■ 7 -і / а 

■

12 С трічка кл е й ка  д в о с то р о н н я  "TISSUE", 12 м м  х 10 м  E conom ix шт 20 21,00 18,00 360 ,00

13 К л е й -о л ів е ц ь  E conom ix , PVA о сн о ва , 36 г шт 70 14,70 14,00 9 8 0 ,00

14 Клей  ПВА E conom ix  100 г з д о з а т о р о м шт 50 22 ,44 22 ,44 1 1 2 2 ,0 0
15 Клей п о л ім е р н и й  ко н т о р с ь ки й , 200 мл 10 25 ,02 26 ,00 2 6 0 ,00
16 П апка -р е є стр а то р  А4, 70 м м , б ір ю зо в а шт 100 112,02 80 ,00 8 0 0 0 ,0 0
17 П апка -р еєстрато р  А 4 5см  ж о вта , (з іб р а н а ) шт 70 112,02 80 ,00 5 6 0 0 ,00
18 П а п к а -ш в и д к о з ш и в а ч  г л я н е ц ь  А 4  з п е р ф о р а ц іє ю шт 200 7,56 7 ,56 1 5 1 2 ,00

19
П а п к а -ш в и д к о з ш и в а ч  А 4  E c o n o m ix  S im p le  б е з  п е р ф о р а ц ії ,  ф а к т у р а  " г л я н е ц ь " ,  з е л е н а

шт 20 6,00 6,00 120 ,00
. А /А;'

20

П а п ка -ку т о ч о к  з ти  га: и А 4  E c o n o m ix ,  1 8 0  м км , ф а к т у р а  “ гл я н е ц ь ", а с о р т і
шт 100 10,68 10,68 1 0 6 8 ,00



21
П а п к а -к о н в е р т  A 4  н е п р о зо р а  на кн о п ц і E c o n o m ix , 180 м км , ф а кту р а  "п о м а р а н ч ", 
ч о р н а

ШТ 30 14,46 12,00 360,00

22 П а п ка  A 4  п л а с ти ко в а  на гум ках , чо р н а шт 20 33,72 33,72 674,40
23 Папка архівна заказна(на зав'язках) шт 100 10,98 10,00 1 000 ,00
24 Ш видкозш ивач "Справа" шт 200 9,00 9,00 1 800,00
25 П а п ка  п л а с ти ко в а  з 2 0  ф а й л а м и , ч о р н а шт 25 47,16 47,16 1179 ,00
26 П а п ка  п л а с ти ко в а  з 30 ф а й л а м и , син я шт 20 56,88 56,00 1 120 ,00
27 П а п ка  п л а с ти ко в а  з 4 0  ф а й л а м и , с іра шт 7 71,76 60,00 420,00
28 П а п ка  A 4  з 6 0  ф а й л а м и  E c o n o m ix , а с о р т і шт 5 93,96 93,96 469,80
29 Б о кс  а р х ів н и й  E c o n o m ix , A 4 , 100 мм, ко л ір  ко р и ч н е в и й шт 100 22,98 22,98 2 298,00
ЗО П а п ір  д л я  н о т а т о к  E c o n o m ix , б іл и й , 8 0 x8 0 , 5 0 0 а р к. шт 60 43,02 43,02 2 581,20
31 К н и га  к а н ц е л я р с ь ка  A 4 , тв . л ам . о б кл а д и н ка , 96 а р ку ш ів , оф ., кл іти нка . шт 16 129,00 125,00 2  000,00 .

32 Ж у р н а л  р е є с т р а ц ії н а ка з ів  тв е р д а  п а л іту р ка  ф о р м а т  A 4  96 а р ку ш ів  о ф с е т  
в е р ти ка л ь н а

шт 4 216,54 180,00 720,00

33
Ж у р н а л  р е є с т р а ц ії в х ід н о ї к о р е с п о н д е н ц ії т в е р д а  п а л іту р ка  ф о р м а т  A 4  96  а р ку ш ів  
о ф с е т  в е р ти ка л ь н а

шт 4 216,54 216,54 866,16

34
Ж у р н а л  р е є с т р а ц ії в и х ід н о ї ко р е с п о н д е н ц ії тв е р д а  п а л іту р ка  ф о р м а т  A 4  96 а р куш ів  
о ф с е т  в е р ти ка л ь н а

шт 4 216,54 216,54 866,16

35 О л ів ц і ко л ь о р о в і "M o to ", 6 ко л ь о р ів уп 10 24,90 10,00 100,00

36
О л ів е ц ь  ч о р н о гр а ф іт н и й  O p tim a  S W E E T  Н В ко р п у с  а с о р т і, за го с тр е н и й , з гум ко ю

шт 400 5,46 5,46 2 184,00

37 Р учка  ку л ь ко в а  E c o n o m ix  M E R C U R Y  (E 1 0 1 0 4 -9 9 ) шт 250 9,36 9,36 2 340,00
38 Р учка  м а с л я н а  E C O N O M IX  D R E A M  0 ,7  мм , ко р п у с  з е л е н и й  п и ш е  си н ім шт 250 4,80 4,80 1 200,00
39 Р учка  ку л ь ко в а  E c o n o m ix  M E R C U R Y  ч о р н а /т о в щ и н а  л ін ії  0 ,5  мм; шт 150 9,36 9,36 1 404 ,00

40
Н а б ір  ку л ь ко в и х  р у ч о к  O P T IM A  H Y P E  T  1,0 m m , 4  с т а н д а р т н і ко л ь о р и  чо р н и л , в 
б л іс те р і

шт 15 33,48 33,48 502,20 ; ;

41 Р учка  ку л ь ко в а  E c o n o m ix  IC E  P E N  ч е р в о н а шт 50 4,08 4,08 204,00
42 Н о ж и ц і 2 5  см  о ф іс н і E c o n o m ix шт 5 59,16 58,00 290,00
43 Н іж  ка н ц е л я р с ь ки й  18 мм , пл аст . К о р п у с шт 5 13,86 14,00 70,00
44 Л е за  д л я  ка н ц е л я р с ь ки х  н о ж ів  E c o n o m ix ; 18 мм 15 19,74 19,00 285,00
45 З ш и в а ч  № 2 4 /6 , 2 6 /6  E c o n o m ix , д о  20 арк., м етал , ко р пус , с и н ій шт 25 140,88 141,00 3 525,00
46 З ш и в а ч  № 2 3 /1 3  п о ту ж н и й  E c o n o m ix , д о  100 арк., м е та л . К о р п ус шт 2 644,46 630,00 1 260,00
47 С ко б ы  к с те п л е р а м  E c o n o m ix , № 2 4 /6 , 1000  ш т пач. 120 10,08 10,00 1 200,00
48 С ко б ы  к с те п л е р а м  E c o n o m ix , № 10 , 1000  ш т пач. 60 6,06 6,06 363,60
49 С ко б и  № 2 3 /1 3  (1 0 0 0  ш т.), K a n g a ro пач. 15 152,22 152,22 2 283,30 • ■

50 А н т и с т е п л е р  E c o n o m ix  з ф ікс а то р о м  д л я  с ко б  № 10, 24 /6 , 2 6 /6 шт 15 22,68 20,00 300,00
51 Д ір ко п р о б и в а ч  E c o n o m ix , 2 0  арк., м е та л е в и й шт 5 167,46 167,46 837,30
52 К о р е кто р  с тр іч ко в и й  E c o n o m ix , 8м шт 40 33,78 32,00 1 280,00
53 К о р р е кто р -р у ч ка  O p tim a , м е та л л , ко н чи к, 8 мл шт 35 24,36 24,36 852,60
54 К о р е кто р -р ід и н а  K o re s  2 5  sec, х ім іч н а  о с н о в а шт 20 28,86 27,00 540,00
55 М а р ке р  п е р м а н е н т н и й  C E N T R O P E N  « W h ite  P e rm a n e n t»  2 6 8 6  1-2 мм, б іл и й Ш г 5 39,90 38,00 190,00
56 |М  з.ррер п е р м а н е н т н ы й  (с п и р т о в о й ) S C H N E ID E R  М А Х Х  166  1,0 мм , ч е р н ы й шт 1 40 21,06 21,00 840,00
57 H d i.’ip і -к е т о в и х  м а р ке р ів  O p tim a  1 -4 ,5  мм , 4  к о л і.т р и  в п е н а л і шт 1 45 55,92 55,92 2 516,40



58 Ф л о м а с т е р и  A fr ic a , 6 ко л ь о р ів , л ін ія  1-2 мм пач 15 24,90 24,90 373,50 :
59 Г у м ка  м 'я ка  "С л о н ", 3 0 0 /6 0 шт 100 14,88 14,88 1 488,00
60 Ч и н ка  м е та л е в а , 1 л е з о шт 50 16,92 16,92 846,00
61 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  15 мм  E c o n o m ix , 12 ш т. пач 25 14,28 14,28 357,00
62 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  19 мм  E c o n o m ix , 12 шт. пач. 20 16,50 16,50 330,00
63 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  2 5  м м  E c o n o m ix , 12 ш т. пач. 20 26,94 26,94 538,80
64 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  32 м м  E c o n o m ix , 12 ш т. пач. 40 38,76 38,76 1 550 ,40
65 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  41 м м  E c o n o m ix , 12 шт. пач. 15 60,60 60,60 909,00
66 Б ін д е р и  д л я  п а п е р у  51 мм E c o n o m ix , 12 ш т. пач. 25 94,26 94,26 2 356,50 .
67 К н о п ки  м е та л е в і н іке л ь о в а н і E c o n o m ix , 100 ш т пач 20 13,26 13,26 265,20
68 С кр іпки  три кутн і Economix; 28 м м  /  100 шт пач 100 11,34 11,34 1134 ,00
69 С кр іп ки  кругл і E c o n o m ix ; 50  мм /1 0 0  ш т пач 15 36,60 35,00 525,00
70 Б о кс  з м а гн іто м  д л я  с кр іп о к ШТ 20 40,02 35,00 700,00
71 Л ін ій ка  пластикова, 40 см шт 15 19,92 19,92 298,80
72 Л ін ій ка  м е та л е в а , ЗО см шт 25 24,90 24,90 622,50
73 Д ір к о п р о б и в а ч  E c o n o m ix , ЗО а р к ., м е та л е в и й шт 5 226,74 226,74 1 133 ,70
74 Л о т о к  го р и зо н т а л ь н и й  E c o n o m ix  К о м п а кт , чо р н и й  н е п р о зо р и й шт 40 117,00 117,00 4 680,00
75 Л оток вертикальний Economix, чорний, з передньою  стінкою шт ЗО 109,98 109,98 3 299,40
76 Підставка п ід папір для нотаток ТМ Economix, чорна шт 7 46,98 46,98 328,86
77 Підставка настільна органайзер ТМ Econom ix В21 чорна шт 7 90,00 90,00 630,00
78 Н и тки  д л я  п р о ш и в ки  д о ку м е н т ів  ка ту ш ка  1 5 0 г У кр а їн а шт 4 97,92 100,00 400,00
79 Ш п а га т  д ж у т о в и й  д в о н и т ко в и й  б о б ін а  3 5 0  м е тр ів шт 3 316,50 264,00 792,00
80 Стікери O ptim a, 75x75, зелені неон, 100 арк. шт 25 25,02 21,41 535,25
81 С тікери-закладки Economix, 12x45, пластиков і,неон ,125 аркуш ів шт 100 19,98 19,98 1 998,00
82 Р озд ільник аркуш ів 240*105  м м  Economix, картон, кольоровий, 100 шт. шт 6 210,00 219,00 1 314,00
83 Папка-планш ет A4 Econom ix з притиском , пластик, чорна шт 10 73,20 73,20 732,00
84 К о ш и к  д л я  п а п е р у  12 л чо р н и й шт 15 64,98 64,98 974,70
85 Диск CD-R 50шт Shrink. 700 Mb, 52х Verbatim  43787 . упаковка. 4 626,10 0 0 ,0 0

86 Рамка для фото 33.Am igos 21x30 см тем но-коричнева шт 1000 78,18 78,18 78 180,00

87 Ч о р н и л о  для C anon Р ІХМ А ІХ6840 PRINTALIST UNI P h o to  B lack 14 0 г PL-INK-CANON-PB шт 3 253,74 210,00 630,00

88 Ч о р н и л о  д л я  С а л о п  Р ІХ М А  ІХ 6840  P R IN T A L IS T  U N I M a g e n ta  1 4 0 г P L -IN K -C A N O N -M шт 3 253,74 210,00 630,00

89 Ч о р н и л о  д л я  C a n o n  Р ІХ М А  ІХ 6 8 4 0  P R IN T A L IS T  U NI C ya n  1 4 0 r P L -IN K -C A N O N -C шт 3 253,74 210,00 630,00 ;

90 Ч о р н и л о  д л я  C a n o n  Р ІХ М А  ІХ 6 8 4 0  P R IN T A L IS T  U N I Y e llo w  1 4 0 r P L -IN K -C A N O N -Y шт 3 253,74 210,00 630,00 і

91
Н аб ір  о р и г ін а л ь н и х  чо р н и л  H P д л я  J e t Ink  T a n k  1 1 5 /3 1 5 /3 1 9  G T 5 2 /5 3  C /M /Y  
(S E T 5 2 C /M /Y )

шт 4 1878,90 1878,90 7 515,60

92
Фарба штемпельна T M  Economix, ЗО мл., синій

шт 10 21,48 21,48 214,80

93 П о р тф е л ь , В4, на  б л и с ка в ц і, 3 в ід д іл е н н я , чо р н и й , A X E N T шт 5 1 271,48 0 0 ,0 0

О Ч ІК У В А Н А  В А Р Т ІС Т Ь 210 054,83


